
Na temelju ilanka 3. st. 3. Statuta Katolidkog bogoslovnog fakulteta SveudiliSta u Splitu, Fakultetsko
vijeie Katolidkog bogoslovnog fakulteta SveudiliSta u Splitu, na 9. redovitoj sjednici odrianoj 19. rujna
2014. godine donijelo je

PRAVILNIK O IZDAVAEKOJ DJELATNOSTI

I. OPCE ODREDBE

dlanak 1.

(1) Pravilnikom o izdavadkoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) pobliZe se ureduju opii uvjeti i
nadin obavljanja izdavadke djelatnosti Katolidkog bogoslovnog fakulteta Sveudiliita u Splitu (u
daljnjem tekstu: Fakultet).

(2) Fakultet obavlja izdavadku djelatnost u skladu sa statutom Fakulteta, odredbama Zakona i ovog
Pravilnika.

(3) Temeljna je zadaia izdavadke djelatnosti pridonositi razvitku nastavnih, znanstvenih, obrazovnih i
drugih djelatnosti Fakulteta i poticanju stvaralaitva u njima.

(4) lzdavadka djelatnost obavlja se u skladu s misijom Fakulteta, njegovim zadaiama, potrebama i
moguinostima.

elanak z.

lzdavadka djelatnost Fakulteta obuhvaia izdavanje znanstvenih i strudnih dasopisa (periodidnih
publikacija), knjiga, udZbenika, skripta, prirudnika, monografija, zbornika radova, izvjeiia s
konferencija, kongresa i simpozija, knjige saietaka, izdanja objavljena na radunalnim mreZama, CD
diskova, video i tonskih zapisa i drugih oblika izdanja.

II. FAKULTETSKA IZDANJA

elanak 3.

(1) easopisi Fakulteta, u smislu ovoga Pravilnika, pojavljuju se redovito u odredenim vremenskim
razmacima, u susljednim brojevima i godiStima, razlidita sadriaja, ali pod istim naslovom. pravila o
kategorijama radova koji se objavljuju u periodidnim publikacijama, o postupku i pravilima njihova
recenziranja, tehnidkim zahtjevima, nadinu dostavljanja rukopisa i drugim vainim pitanjima, koja
prethodno utvrduje uredni5tvo znanstvenog dasopisa, obvezno se objavljuju na web stranicama i na
predvidenim mjestima u znanstvenom dasopisu.

(2) Knjiga je, u smislu ovoga Pravilnika, neperiodiina tiskana ili elektronidka publikacija koja mora
imati najmanje 49 stranica ili preko 3 tiskarska arka, ne raiunajuii korice i nastovnu stranu. Sve ostale
publikacije koje imaju najmanje 5, a najvi5e 48 stranica (90.000 slovnih znakova) smatraju se
broSurama. Pod stranicom teksta podrazumijevaju se 32 retka sa 64 znaka (204g znakova)
ukljudujuii i bjeline, a pod autorskim arkom t6 stranica teksta (32769 znakova).

(3) Udibenik je, u smislu ovoga Pravilnika, osnovno nastavno sredstvo u ustanovama visokog
obrazovanja, u kojem se izlaie nastavno gradivo odredeno Studijskim programom i utvrdeno
lzvedbenim planom Fakulteta. Udibenikom se podrazumijeva tiskana ili elektronitki izdana autorska



knjiga. Uibenik mora biti recenziran. Odobrava ga Povjerenstvo za izdavadku djelatnost (Unaprijed:

Povjerenstvo)

(4) Skripta je rukopis ogranidenog trajanja do izrade udZbenika ili knjige istog/istih ili drugog/drugih

autora i omoguiuje percepciju osnovnog sadriaja gradiva nastavnog predmeta kojem je namijenjena.

(5) Hrestomatija predstavlja ukupan skup pisane rijedi odredene zajednidkim predznakom, odnosno

skup odlomaka ili djela najboljih pisaca namijenjen za nastavnu upotrebu.

(6) Prirudnik je rukopis koji obraduje primjenu nastavnog gradiva jednog nastavnog predmeta i

funkcionalno moie predstavljati zbirku zadataka, rjednik pojmova, komentare tekstova i sl.

(7) Monografija je, u smislu ovoga Pravilnika, recenzirano znanstveno djelo ili ozbiljno popularno

znanstveno djelo koje iscrpno isveukupno razmatra neki problem, pitanje ili predmet.

(8) Zbornik radova, u smislu ovoga Pravilnika, obuhvaia pojedinadna recenzirana djela objavljena u

zajednidkom izdanju i sa zajednitkim naslovom.

(9) lzvje5ia s konferencija, kongresa i simpozija, u smislu ovoga Pravilnika, izdaju se po zavrSetku

znanstvenih skupova koji se odriavaju u organizaciji Fakulteta i sadrie odluke prihvaiene na

konferencijama, recenzirane i autorizirane tekstove, izvje5ia i zakljudke diskusija.

(10) Knjiga saZetaka, u smislu ovoga Pravilnika, izdaje se, u pravilu, uodi znanstvenog ili strudnog

skupa u organizaciji Fakulteta isadrZi autorizirane saZetke znanstvenih istrudnih izlaganja

sudionica/sudionika znanstvenog ili strudnog skupa.

dlanak 4.

(1) Ako Fakultet izdaje znanstveni dasopis kojemu je osnivad druga institucija, prava i obveze ureduju

se posebnim ugovorom izmedu osnivada i Fakulteta.

(2) Ugovorom izmedu osnivada i Fakulteta utvrduje se postupak izbora i nadin imenovanja glavnog

urednika znanstvenog dasopisa, uredniikog vijeia, znanstvenog v'rjeia, materijalna prava i obveze, te

ostala pitanja.

dlanak 5.

SluZbene publikacije, u smislu ovoga Pravilnika, izdaju se u ime Fakulteta i predstavljaju dokument

koji sadrZi informacije vezane uz njegovu djelatnost.

dlanak 6.

(1)Sva fakultetska izdanja u skladu s posebnim propisima i medunarodnim standardima moraju imati
ISBN broj (medunarodni standardni knjiini broj/monografske publikacije i zbornici radova), odnosno
ISSN broj (medunarodnistandardni serijski broj/periodidka izdanja, serijske publikacije).

(2) Na mjestu ili stranici na kojoj se nalazi impressum obvezno se navodi broj odluke o odobrenju, s

datumom sjednice Fakultetskog vijeia na kojoj je odluka donesena.

(3) Ukoliko je djelo prihvaieno kao udZbenik Sveudili5ta u Splitu, upisuje se nadnevak sjednice Senata

na kojoj je donesena odluka o prihvaianju.



III. PLAN IZDAVA.KE DJELATNOSTI

elanak 7.

(1) Plan izdavadke djelatnosti Fakulteta za sljedeiu kalendarsku godinu donosi Fakultetsko vijeie, na

prijedlog Povjerenstva, najkasnije do 31. prosinca tekuie godine.

(2) Plan izdavaike djelatnosti obuhvaia:

- Plan izdavanja ili dotiskivanja udibenika, koji obvezno sadrii naslove udZbenika koji se planiraju

izdavati ili dotiskivati, imena autora, opseg udZbenika izraien u autorskim arcima, strutnu
opravdanost izdavanja ili dotiskivanja udZbenika, prijedlog recenzenata, odekivano vrijeme izdavanja

ili dotiskivanja udZbenika i druga vaZna pitanja;

- Plan izdavanja znanstvenih monografija i zbornika radova, koji obvezno sadrii naslove

monografija f zbornika, imena autora, znanstvenu opravdanost izdavanja monografija f zbornika,

pr'rjedlog recenzenata, odekivano vrijeme izdavanja monografija/zbornika radova i druga vaina
pitanja;

- Plan izdavanja periodidnih publikacija (dasopisa), koji obvezno sadrii naslov periodidne publikacije,

vremensko izlaZenje periodidne publikacije u kalendarskoj godini i druga pitanja vaina za periodidne

publikacije, Plan izdavanja sluibenih publikacija.

(3) Povjerenstvo sastavlja Prijedlog Plana izdavadke djelatnosti na temelju prijedloga koje su mu

dostavile katedre Fakulteta i/ili zaposleni u znanstvenim, znanstveno-nastavnim, nastavnim i

suradnidkim zvanjima.

(4) Katedre Fakulteta i/ili zaposleni u znanstvenim, znanstveno-nastavnim, nastavnim i suradnidki

zvanjima duini su prijedloge iz stavka 3. ovoga 6lanka dostaviti Povjerenstvu najkasnije do 1. prosinca

tekuie godine.

(5) Prijedlozi iz stavka 4. ovoga dlanka dostavljaju se na posebnom obrascu koji sastavlja Povjerenstvo

za izdavadku djelatnost.

(6) Povjerenstvo mo2e predloiiti izdavanje publikacija koje nisu predvidene Planom izdavadke

djelatnosti samo u iznimnim sludajevima i uz detaljnu provjeru opravdanosti izdavanja takve
publikacije.

IV. POVJERENSTVO ZA IZDAVAEKU DJELATNOST

elanak 8.

(1-) Povjerenstvo je stalno tijelo Fakultetskog vijeia.

(2) Povjerenstvo se sastoji od pet dlanova koje na prijedlog dekana bira Fakultetsko vijeie.

(3) Prodekan za znanost po sluZbi predsjeda Povjerenstvom.

(4) Povjerenstvom u odsutnosti predsjednika rukovodi zamjenik predsjednika.



(5) Mandat dlanova Povjerenstva, u skladu s odredbama Statuta Fakulteta, traje detiri akademske

godine, s moguinoSiu jo5 jednog mandata. Mandat Predsjednika Povjerenstva vezan je uz sluibu
Prodekana za znanost.

elanak 9.

Povjerenstvo obavlja sljedeie poslove:

- utvrduje Prijedlog Plana izdavaike djelatnosti,
- zaprima zahtjeve predlagatelja za uvr5tenje publikacije u Plan izdavadke djelatnosti

- predlaZe recenzente, lektore i korektore publikacija,

- daje ocjenu i prijedlog za odobrenje publikacije,

- daje suglasnost za izdavanje udibeniike literature za potrebe Fakulteta u sludaju kada se njeno

izdavanje ne financira sredstvima Fakulteta,

- brine o tehnidkim poslovima vezanim uz izdavanje i tiskanje publikacija te u svezi s tim donosi

odluke koje nisu u nadleinosti Fakultetskog vijeia,
- obavlja i druge poslove propisane ovim Pravilnikom, kao i one koje mu povjeri Fakultetsko vijeie.

V. POSTUPAK IZDAVANJA PUBLIKACUA

dlanak 10.

Prijedlog za izdavanje ili dotiskivanje udibenika ilidruge publikacije sadrii:
- naslov udibenika/publikacije,
- ime i prezime autora te znanstveno, znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje autora,
- znanstveno podrutje i polje na koje se udZbenik/fakultetsko izdanje odnosi,

- prosjedan broj studenata koji u akademskoj godini upisuju predmet koji udibenik/fakultetsko
izdanje pokriva,

- izjavu o slidnosti udibenika/fakultetskog izdanja s drugim naslovima objavljenim u Republici

Hrvatskoj u posljednje tri godine (s naznakom autora, naslova, izdavada, godine izdavanja i opsega

izraZenog u stranicama),

- naznaku je li r'rjed o udibeniku/fakultetskom izdanju koje se objavljuju prvi put ili je rijed o

izmijenjenom i dopunjenom izdanju (kod izmjena i dopuna svakako u postotku navestiopseg izmjena

idopuna),
- prijedlog recenzenata,

- prijedlog visine naklade i prijedlog prodajne cijene udibenika.

elanak 11.

Prijedlog za izdavanje izmijenjenog i/ili dopunjenog izdanja obvezno mora sadriavati preslik Odluke

Fakultetskog v'rje6a kojom se odobrila suglasnost za izdavanje ili dotiskivanje udibenika, prijedlog dva

recenzenta za novo, odnosno izmijenjeno i/ili dopunjeno izdanje i primjerak teksta udibenika.

elanak 12.

(1) Fakultetska izdanja, osim sluibenih publikacija Fakulteta, obvezno moraju sadrZavati najmanje

dvije recenzije.



(2) Recenzente radova u periodidnim publikacijama (znanstvenim fasopisima) imenuje urednitko
vijede.

(3) Recenzente ostalih publikacija imenuje Fakultetsko vijeie na prijedlog Povjerenstva za izdavadku

djelatnost.

(4) Recenzentom moie biti imenovana osoba iz redova istaknutih znanstvenika i znanstveno-

nastavnih djelatnika izabranih u odgovarajuia znanstvena podrudja, polja i grane, te upisana u

Upisnik znanstvenika Republike Hrvatske.

(5) Recenzentom moie biti imenovan i inozemni znanstvenik i djelatnik u znanstveno-nastavnom

zvanju koji prema nacionalnim propisima svoje zemlje udovoljava uvjetima izbora u navedena zvanja.

(6) Najmanje jedan recenzent mora biti zaposlen izvan Fakulteta i Sveudili5ta.

(7) lznimno za recenzenta moie biti imenovana iosoba iz redova uglednih strudnjaka praktidara.

(8) Povjerenstvo ie autoru proslijediti zahtjeve recenzenata, zajedno sa relevantnim obrazloienjem,

te odrediti rok za ispravke ili dodatna poja5njenja autora.

(9) U sludaju dviju pozitivnih, a razliditih recenzija Povjerenstvo ie prihvatiti onu koja je povoljnija.

(10) U sludaju da je jedna od dviju recenzija negativna, Povjerenstvo ie zatraiiti i treiu recenziju.

Ukoliko iona bude negativna, Povjerenstvo neie prihvatitidjelo za objavljivanje.

elanak t3.

(1) Povjerenstvo razmatra prijedlog za izdavanje/dotiskivanje udZbenika/fakultetskog izdanja i

obrazloZeni prijedlog podnosi Fakultetskom vijeiu.

(2) Fakultetsko vijeie na prijedlog Povjerenstva donosi odluku o izdavanju/dotiskivanju

udibenika/fakultetskog izdanja u kojoj se navodi iznos odobrenih novdanih sredstava, broj primjeraka

udZbenika/fakultetskog izdanja koje ie se tiskati/izdati i odobrenje za upotrebu znakovlja Fakulteta

na prednjoj korici fakultetskog izdanja.

(3) U sludaju da se udibenik/fakultetsko izdanje ieli objaviti kao sveuditi5ni udibenik/izdanje,

Fakultetsko vijeie usvojeni prijedlog za izdavanje/dotiskivanje udibenika/izdanja dostavlja

sveudili5nom Odboru za izdavadku djelatnost.

(4) U sludaju iz stavka 3. ovoga dlanka mora se postupati u skladu s propisima Sveudili5ta.

VI. TROSKOVI IZDAVANJA UDZBENIKA/FAKULTETSKOG IZDANJA I AUTORSKI

HONORARI

elanak 14.

(1) Ukoliko troSkove izdavanja udZbenika/fakultetskog izdanja preuzima Fakultet, Povjerenstvo za

izdavadku djelatnost duino je sastaviti troSkovnik koji dine tro5kovi tiska i grafidke obrade teksta,

troikovi honorara recenzenata i lektora i ostali troikovi.

(2) O troSkovima izrade periodidnih publikacija brine uredniStvo svake pojedine periodidne publikac'rje

u skladu s financijskim moguinostima Fakulteta i sredstvima koja su za navedenu namjenu odobrena.



(3) Prilikom izrade troikovnika iz stavka 1. ovoga ilanka Povjerenstvo duino je pribaviti tri ponude

tiskarskih poduzeia.

(4) Prilikom odabira ponude iz stavka 3. ovoga dlanka Povjerenstvo za izdavadku djelatnost mora

uzeti u obzir najpovoljniju ponudu tiskarskog poduzeia.

(5) Odluku o iznosu honorara za recenzente i lektore udZbenika/fakultetskog izdanja donosi dekan

Fakulteta, u skladu sa standardima.

(6) Ukoliko autor osobno zatrali i ostvari financijsku potporu Ministarstva znanosti, obrazovanja i

sporta za izdavanje ud2benika/fakultetskog izdanja, doznadeni iznos sredstava primarno se koristi za

troikove izdavanja udibenika/fakultetskog izdanja (tisak, grafidka obrada, honorari recenzenata i

lektora, ostali troikovi), a tek podredno, ukoliko to omoguiava iznos doznadenih sredstava, i za

autorski honorar.

(7) Ukoliko je tro5kove izdavanja udZbenika/fakultetskog izdanja preuzeo Fakultet, autoru pripada

autorska naknada u iznosu od 10% neto od prosjedno ostvarene jedinidne c'ljene

udibenika/fakultetskog izdanja, ali tek nakon Sto su prodajom prethodno podmireni svi tro5kovi
izdavanja udibenika/fakultetskog izdanja.

(8) U sludaju iz stavka 7. ovoga dlanka broj prodanih primjeraka udZbenika/fakultetskog izdanja

utvrduje se jednom godiSnje na temelju podataka koje dekanu Fakulteta dostavlja Raiunovodstvo.

Ukoliko su ostvareni preduvjeti za isplatu autorske naknade ista se ispla6uje temeljem ugovora o

autorskom honoraru koji zakljuduju autor i dekan Fakulteta.

(9) Ukoliko autor osigurava sredstva za izdavanje udibenika/fakultetskog izdanja, a prodaja se

obavlja putem skriptarnice, Fakultetu pripada naknada na ime tro5kova prodaje i skladi5tenja

udibenika/fakultetskog izdanja u iznosu od 5% neto od prosjedno ostvarene jedinidne cijene
udZbenika/fa ku ltetskog izda nja.

(10) Prodajnu cijenu udZbenika/fakultetskog izdanja dije troikove izdavanja snosi Fakultet konadno

odobrava dekan Fa kulteta.

elanak 15.

(1) Ukoliko troikove izdavanja udibenika/fakultetskog izdanja preuzima Fakultet, autoru pripada

deset ( 10) besplatnih primjera ka udibenika/fa ku ltetskog izda nja.

(2) Po L (jedan) besplatni primjerak izdanja pripada recenzentima.

VII. ZAJEDNIETO IZORVANJE UDZBENIKA S DRUGIM PRAVNIM ISRODNIM FAKULTETIMA

elanak 10.

U svrhu smanjenja troikova i ostvarivanja veie ukupne kvalitete udZbenika Fakultet podupire

izdavanje zajednidkih udZbenika dvaju ili vi5e srodnih fakulteta.

elanak 17.



Ukoliko se udZbenik objavljuje kao zajednidki udibenik dvaju ili viie sveudiliSta, valja postupati

skladu s odredbama SveudiliSta u Splitu.

elanak 18.

U sludajevima iz ilanaka L6. i 17. ovoga pravilnika fakulteti/sveudiliSta suizdavadi zasebnim ugovorom

rje5avaju pitanja tro5kova izdavanja (tisak, recenzije, lektura i drugi troikovi), autorskih honorara i

distribucije zajednidkih izdanja.

VIII. PRUELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak t9.

Autor udibenika/fakultetskog izdanja snosi svu odgovornost znanstvenog djelatnika u pogledu

koriStenja i citiranja djela drugih autora u skladu s odredbama Zakona o autorskim pravima.

elanak 20.

Autor udibenika/fakultetskog izdanja ustupa svoj rad Fakultetu za izdavanje, ali zadriava pravo na

svoje djelo, ukljuduju6i i pravo da pojedine dijelove ustupljenog rada (uz jasnu naznaku) koristi i za

svoja druga autorska djela.

elanak 21.

Pojmovi koji se u ovom Pravilniku gramatiiki rabe u mu5kom ili ienskom rodu obuhvaiaju na jednak

natin mu5karce i Zene.

elanak 22.

Ovaj pravilnik stupa na snagu nakon Sto ga usvoji Fakultetsko vijeie, a potvrdi Veliki kancelar.

Klasa : 003-05/ L4-OLIOOOL

U r. b roj : 2LBL-2O3-OL-01-14-0008

Dekan:

nte Mateljan

Fakultetsko vijeie ( usvojilo je pravilnik na 9. redovitoj sjednici pod todkom 8. ; 19. rujna 2014.)

Velikikancelar je potvrdio pravilnik ;26.rujna 2014. pod br.38/2014-VK.


