Na temelju Clanka 3. st. 3. Statuta Katoli¢ckog bogoslovnog fakulteta Sveuciliéta u Splitu, Fakultetsko
vijece Katolickog bogoslovnog fakulteta Sveucilista u Splitu, na 9. redovitoj sjednici odrzanoj 19. rujna
2014. godine donijelo je

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) pobliZe se ureduju opéi uvjeti i
nalin obavljanja izdavacke djelatnosti Katolitkog bogoslovnog fakulteta Sveuciliéta u Splitu (u
daljnjem tekstu: Fakultet).

(2) Fakultet obavlja izdavacku djelatnost u skladu sa Statutom Fakulteta, odredbama Zakona i ovog
Pravilnika.

(3) Temeljna je zadaca izdavacke djelatnosti pridonositi razvitku nastavnih, znanstvenih, obrazovnih i
drugih djelatnosti Fakulteta i poticanju stvaralastva u njima.

(4) lzdavacka djelatnost obavlja se u skladu s misijom Fakulteta, njegovim zada¢ama, potrebama i
mogucnostima.

Clanak 2.

lzdavacka djelatnost Fakulteta obuhvaéa izdavanje znanstvenih i struénih Casopisa (periodi¢nih
publikacija), knjiga, udZbenika, skripta, priruénika, monografija, zbornika radova, izvjeSéa s
konferencija, kongresa i simpozija, knjige saZetaka, izdanja objavljena na racunalnim mrezama, CD
diskova, video i tonskih zapisa i drugih oblika izdanja.

Il. FAKULTETSKA IZDANJA
Clanak 3.

(1) Casopisi Fakulteta, u smislu ovoga Pravilnika, pojavljuju se redovito u odredenim vremenskim
razmacima, u susljednim brojevima i godistima, razli¢ita sadrzaja, ali pod istim naslovom. Pravila o
kategorijama radova koji se objavljuju u periodi¢nim publikacijama, o postupku i pravilima njihova
recenziranja, tehnickim zahtjevima, nacinu dostavljanja rukopisa i drugim vaZnim pitanjima, koja
prethodno utvrduje uredniStvo znanstvenog €asopisa, obvezno se objavljuju na web stranicama i na
predvidenim mjestima u znanstvenom &asopisu.

(2) Knjiga je, u smislu ovoga Pravilnika, neperiodi¢na tiskana ili elektronitka publikacija koja mora
imati najmanje 49 stranica ili preko 3 tiskarska arka, ne ra¢unajuéi korice i naslovnu stranu. Sve ostale
publikacije koje imaju najmanje 5, a najvide 48 stranica (90.000 slovnih znakova) smatraju se
broSurama. Pod stranicom teksta podrazumijevaju se 32 retka sa 64 znaka (2048 znakova)
ukljuCujucii bjeline, a pod autorskim arkom 16 stranica teksta (32768 znakova).

(3) UdZbenik je, u smislu ovoga Pravilnika, osnovno nastavno sredstvo u ustanovama visokog
obrazovanja, u kojem se izlaZe nastavno gradivo odredeno Studijskim programom i utvrdeno
Izvedbenim planom Fakulteta. Udzbenikom se podrazumijeva tiskana ili elektronicki izdana autorska



knjiga. Uzbenik mora biti recenziran. Odobrava ga Povjerenstvo za izdavacku djelatnost (Unaprijed:
Povjerenstvo)

(4) Skripta je rukopis ograni¢enog trajanja do izrade udzbenika ili knjige istog/istih ili drugog/drugih
autora i omogucuje percepciju osnovnog sadrzaja gradiva nastavnog predmeta kojem je namijenjena.

(5) Hrestomatija predstavlja ukupan skup pisane rije¢i odredene zajednickim predznakom, odnosno
skup odlomaka ili djela najboljih pisaca namijenjen za nastavnu upotrebu.

(6) Priru¢nik je rukopis koji obraduje primjenu nastavnog gradiva jednog nastavnog predmeta i
funkcionalno moze predstavljati zbirku zadataka, rjec¢nik pojmova, komentare tekstova i sl.

(7) Monografija je, u smislu ovoga Pravilnika, recenzirano znanstveno djelo ili ozbiljno popularno
znanstveno djelo koje iscrpno i sveukupno razmatra neki problem, pitanje ili predmet.

(8) Zbornik radova, u smislu ovoga Pravilnika, obuhvada pojedinacna recenzirana djela objavljena u
zajednickom izdanju i sa zajednickim naslovom.

(9) Izvjeséa s konferencija, kongresa i simpozija, u smislu ovoga Pravilnika, izdaju se po zavrSetku
znanstvenih skupova koji se odrZavaju u organizaciji Fakulteta i sadrze odluke prihvaéene na
konferencijama, recenzirane i autorizirane tekstove, izvjeS¢a i zakljucke diskusija.

(10) Knjiga saZetaka, u smislu ovoga Pravilnika, izdaje se, u pravilu, uoéi znanstvenog ili stru¢nog
skupa u organizaciji Fakulteta i sadrZi autorizirane saZetke znanstvenih i stru¢nih izlaganja
sudionica/sudionika znanstvenog ili stru¢nog skupa.

Clanak 4.

(1) Ako Fakultet izdaje znanstveni ¢asopis kojemu je osniva¢ druga institucija, prava i obveze ureduju
se posebnim ugovorom izmedu osnivaca i Fakulteta.

(2) Ugovorom izmedu osnivaca i Fakulteta utvrduje se postupak izbora i nacin imenovanja glavnog
urednika znanstvenog €asopisa, urednickog vije¢a, znanstvenog vijea, materijalna prava i obveze, te
ostala pitanja.

Clanak 5.

Sluzbene publikacije, u smislu ovoga Pravilnika, izdaju se u ime Fakulteta i predstavljaju dokument
koji sadrzi informacije vezane uz njegovu djelatnost.

Clanak 6.

(1) Sva fakultetska izdanja u skladu s posebnim propisima i medunarodnim standardima moraju imati
ISBN broj (medunarodni standardni knjiZzni broj/monografske publikacije i zbornici radova), odnosno
ISSN broj (medunarodni standardni serijski broj/periodicka izdanja, serijske publikacije).

(2) Na mjestu ili stranici na kojoj se nalazi impressum obvezno se navodi broj odluke o odobrenju, s
datumom sjednice Fakultetskog vije¢a na kojoj je odluka donesena.

(3) Ukoliko je djelo prihva¢eno kao udzbenik SveuciliSta u Splitu, upisuje se nadnevak sjednice Senata
na kojoj je donesena odluka o prihvadanju.



lIl. PLAN IZDAVACKE DJELATNOSTI

Clanak 7.

(1) Plan izdavacke djelatnosti Fakulteta za sljedecu kalendarsku godinu donosi Fakultetsko vijece, na
prijedlog Povjerenstva, najkasnije do 31. prosinca tekuce godine.

(2) Plan izdavacke djelatnosti obuhvaca:

- Plan izdavanja ili dotiskivanja udzbenika, koji obvezno sadrZi naslove udZbenika koji se planiraju
izdavati ili dotiskivati, imena autora, opseg udzbenika izraZzen u autorskim arcima, stru¢nu
opravdanost izdavanja ili dotiskivanja udzbenika, prijedlog recenzenata, o¢ekivano vrijeme izdavanja
ili dotiskivanja udzbenika i druga vazna pitanja;

- Plan izdavanja znanstvenih monografija i zbornika radova, koji obvezno sadrzi naslove
monografija/zbornika, imena autora, znanstvenu opravdanost izdavanja monografija/ zbornika,
prijedlog recenzenata, oCekivano vrijeme izdavanja monografija/zbornika radova i druga vaina
pitanja;

- Plan izdavanja periodi¢nih publikacija (Casopisa), koji obvezno sadrZi naslov periodi¢ne publikacije,
vremensko izlaZenje periodi¢ne publikacije u kalendarskoj godini i druga pitanja vaina za periodi¢ne
publikacije, Plan izdavanja sluzbenih publikacija.

(3) Povjerenstvo sastavlja Prijedlog Plana izdavacke djelatnosti na temelju prijedloga koje su mu
dostavile katedre Fakulteta i/ili zaposleni u znanstvenim, znanstveno-nastavnim, nastavnim i
suradnickim zvanjima.

(4) Katedre Fakulteta i/ili zaposleni u znanstvenim, znanstveno-nastavnim, nastavnim i suradnicki
zvanjima duzni su prijedloge iz stavka 3. ovoga ¢lanka dostaviti Povjerenstvu najkasnije do 1. prosinca
tekuce godine.

(5) Prijedlozi iz stavka 4. ovoga ¢lanka dostavljaju se na posebnom obrascu koji sastavlja Povjerenstvo
za izdavacku djelatnost.

(6) Povjerenstvo moZe predloZiti izdavanje publikacija koje nisu predvidene Planom izdavacke
djelatnosti samo u iznimnim sluCajevima i uz detaljnu provjeru opravdanosti izdavanja takve
publikacije.

IV. POVJERENSTVO ZA IZDAVACKU DJELATNOST

Clanak 8.
(1) Povjerenstvo je stalno tijelo Fakultetskog vijeéa.
(2) Povjerenstvo se sastoji od pet ¢lanova koje na prijedlog dekana bira Fakultetsko vijece.

(3) Prodekan za znanost po sluzbi predsjeda Povjerenstvom.

(4) Povjerenstvom u odsutnosti predsjednika rukovodi zamjenik predsjednika.



(5) Mandat ¢lanova Povjerenstva, u skladu s odredbama Statuta Fakulteta, traje Cetiri akademske
godine, s mogucnos¢u jo$ jednog mandata. Mandat Predsjednika Povjerenstva vezan je uz sluzbu
Prodekana za znanost.

Clanak 9.

Povjerenstvo obavlja sljedece poslove:

- utvrduje Prijedlog Plana izdavacke djelatnosti,

- zaprima zahtjeve predlagatelja za uvrstenje publikacije u Plan izdavacke djelatnosti

- predlaze recenzente, lektore i korektore publikacija,

- daje ocjenu i prijedlog za odobrenje publikacije,

- daje suglasnost za izdavanje udzbenicke literature za potrebe Fakulteta u sluaju kada se njeno
izdavanje ne financira sredstvima Fakulteta,

- brine o tehnickim poslovima vezanim uz izdavanje i tiskanje publikacija te u svezi s tim donosi
odluke koje nisu u nadleznosti Fakultetskog vijeca,

- obavlja i druge poslove propisane ovim Pravilnikom, kao i one koje mu povjeri Fakultetsko vijece.

V. POSTUPAK IZDAVANIJA PUBLIKACIJA

Clanak 10.

Prijedlog za izdavanje ili dotiskivanje udzbenika ili druge publikacije sadrZi:

- naslov udzZbenika/publikacije,

- ime i prezime autora te znanstveno, znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje autora,

- znanstveno podrudje i polje na koje se udzbenik/fakultetsko izdanje odnosi,

- prosje€an broj studenata koji u akademskoj godini upisuju predmet koji udZzbenik/fakultetsko
izdanje pokriva,

- izjavu o sli¢nosti udZbenika/fakultetskog izdanja s drugim naslovima objavljenim u Republici
Hrvatskoj u posljednje tri godine (s naznakom autora, naslova, izdavada, godine izdavanja i opsega
izrazenog u stranicama),

- naznaku je li rije¢ o udzbeniku/fakultetskom izdanju koje se objavljuju prvi put ili je rije¢ o
izmijenjenom i dopunjenom izdanju (kod izmjena i dopuna svakako u postotku navesti opseg izmjena
i dopuna),

- prijedlog recenzenata,

- prijedlog visine naklade i prijedlog prodajne cijene udzbenika.

Clanak 11.

Prijedlog za izdavanje izmijenjenog i/ili dopunjenog izdanja obvezno mora sadrzavati preslik Odluke
Fakultetskog vije¢a kojom se odobrila suglasnost za izdavanje ili dotiskivanje udzbenika, prijedlog dva
recenzenta za novo, odnosno izmijenjeno i/ili dopunjeno izdanje i primjerak teksta udzbenika.

Clanak 12.

(1) Fakultetska izdanja, osim sluzbenih publikacija Fakulteta, obvezno moraju sadrzavati najmanje
dvije recenzije.



(2) Recenzente radova u periodi¢énim publikacijama (znanstvenim c¢asopisima) imenuje urednicko
vijece.

(3) Recenzente ostalih publikacija imenuje Fakultetsko vijece na prijedlog Povjerenstva za izdavacku
djelatnost.

(4) Recenzentom moZe biti imenovana osoba iz redova istaknutih znanstvenika i znanstveno-
nastavnih djelatnika izabranih u odgovaraju¢a znanstvena podrucja, polja i grane, te upisana u
Upisnik znanstvenika Republike Hrvatske.

(5) Recenzentom mozZe biti imenovan i inozemni znanstvenik i djelatnik u znanstveno-nastavnom
zvanju koji prema nacionalnim propisima svoje zemlje udovoljava uvjetima izbora u navedena zvanja.

(6) Najmanje jedan recenzent mora biti zaposlen izvan Fakulteta i Sveucilista.
(7) 1znimno za recenzenta moZe biti imenovana i osoba iz redova uglednih stru¢njaka prakticara.

(8) Povjerenstvo ¢e autoru proslijediti zahtjeve recenzenata, zajedno sa relevantnim obrazloZenjem,
te odrediti rok za ispravke ili dodatna pojasnjenja autora.

(9) U slucaju dviju pozitivnih, a razli¢itih recenzija Povjerenstvo ¢e prihvatiti onu koja je povoljnija.

(10) U slucaju da je jedna od dviju recenzija negativna, Povjerenstvo ée zatraZiti i treéu recenziju.
Ukoliko i ona bude negativna, Povjerenstvo nece prihvatiti djelo za objavljivanje.

Clanak 13.

(1) Povjerenstvo razmatra prijedlog za izdavanje/dotiskivanje udzbenika/fakultetskog izdanja i
obrazloZeni prijedlog podnosi Fakultetskom vijecu.

(2) Fakultetsko vijece na prijedlog Povjerenstva donosi odluku o izdavanju/dotiskivanju
udzZbenika/fakultetskog izdanja u kojoj se navodi iznos odobrenih nov¢anih sredstava, broj primjeraka
udzbenika/fakultetskog izdanja koje Ce se tiskati/izdati i odobrenje za upotrebu znakovlja Fakulteta
na prednjoj korici fakultetskog izdanja.

(3) U slucaju da se udzibenik/fakultetsko izdanje Zeli objaviti kao sveucilisni udibenik/izdanje,
Fakultetsko vijeCe usvojeni prijedlog za izdavanje/dotiskivanje udZbenika/izdanja dostavlja
sveuciliSnom Odboru za izdavacku djelatnost.

(4) U slucaju iz stavka 3. ovoga ¢lanka mora se postupati u skladu s propisima Sveucilista.

VI. TROSKOVI IZDAVANJA UDZBENIKA/FAKULTETSKOG IZDANJA | AUTORSKI
HONORARI

Clanak 14.

(1) Ukoliko troskove izdavanja udZbenika/fakultetskog izdanja preuzima Fakultet, Povjerenstvo za
izdavacku djelatnost duzno je sastaviti troSkovnik koji ¢ine troSkovi tiska i graficke obrade teksta,
troskovi honorara recenzenata i lektora i ostali troskovi.

(2) O troskovima izrade periodicnih publikacija brine uredniStvo svake pojedine periodi¢ne publikacije
u skladu s financijskim moguénostima Fakulteta i sredstvima koja su za navedenu namjenu odobrena.



(3) Prilikom izrade troSkovnika iz stavka 1. ovoga ¢lanka Povjerenstvo duzno je pribaviti tri ponude
tiskarskih poduzeca.

(4) Prilikom odabira ponude iz stavka 3. ovoga ¢lanka Povjerenstvo za izdavacku djelatnost mora
uzeti u obzir najpovoljniju ponudu tiskarskog poduzeca.

(5) Odluku o iznosu honorara za recenzente i lektore udzbenika/fakultetskog izdanja donosi dekan
Fakulteta, u skladu sa standardima.

(6) Ukoliko autor osobno zatrazi i ostvari financijsku potporu Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta za izdavanje udZbenika/fakultetskog izdanja, doznaceni iznos sredstava primarno se koristi za
troSkove izdavanja udzbenika/fakultetskog izdanja (tisak, graficka obrada, honorari recenzenata i
lektora, ostali troSkovi), a tek podredno, ukoliko to omoguéava iznos doznacenih sredstava, i za
autorski honorar.

(7) Ukoliko je troskove izdavanja udzbenika/fakultetskog izdanja preuzeo Fakultet, autoru pripada
autorska naknada u iznosu od 10% neto od prosje¢no ostvarene jedinicne cijene
udzbenika/fakultetskog izdanja, ali tek nakon $to su prodajom prethodno podmireni svi troskovi
izdavanja udzbenika/fakultetskog izdanja.

(8) U slucaju iz stavka 7. ovoga clanka broj prodanih primjeraka udzbenika/fakultetskog izdanja
utvrduje se jednom godiSnje na temelju podataka koje dekanu Fakulteta dostavlja Racunovodstvo.
Ukoliko su ostvareni preduvjeti za isplatu autorske naknade ista se isplac¢uje temeljem ugovora o
autorskom honoraru koji zakljucuju autor i dekan Fakulteta.

(9) Ukoliko autor osigurava sredstva za izdavanje udZbenika/fakultetskog izdanja, a prodaja se
obavlja putem skriptarnice, Fakultetu pripada naknada na ime troSkova prodaje i skladiStenja
udZbenika/fakultetskog izdanja u iznosu od 5% neto od prosjetno ostvarene jedini¢ne cijene
udZbenika/fakultetskog izdanja.

(10) Prodajnu cijenu udZbenika/fakultetskog izdanja Cije troskove izdavanja snosi Fakultet konacno
odobrava dekan Fakulteta.

Clanak 15.

(1) Ukoliko troskove izdavanja udZbenika/fakultetskog izdanja preuzima Fakultet, autoru pripada
deset (10) besplatnih primjeraka udZbenika/fakultetskog izdanja.

(2) Po 1 (jedan) besplatni primjerak izdanja pripada recenzentima.

VII. ZAJEDNICKO IZDAVANJE UDZBENIKA S DRUGIM PRAVNIM | SRODNIM FAKULTETIMA
Clanak 16.

U svrhu smanjenja troSkova i ostvarivanja veée ukupne kvalitete udzbenika Fakultet podupire
izdavanje zajednickih udzbenika dvaju ili vise srodnih fakulteta.

Clanak 17.



Ukoliko se udzbenik objavljuje kao zajednicki udzbenik dvaju ili vise sveucilista, valja postupati u
skladu s odredbama Sveucilista u Splitu.

Clanak 18.

U slu¢ajevima iz ¢lanaka 16. i 17. ovoga pravilnika fakulteti/sveucilista suizdavaci zasebnim ugovorom
rjeSavaju pitanja troSkova izdavanja (tisak, recenzije, lektura i drugi troSkovi), autorskih honorara i
distribucije zajednickih izdanja.

VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Autor udZbenika/fakultetskog izdanja snosi svu odgovornost znanstvenog djelatnika u pogledu
koristenja i citiranja djela drugih autora u skladu s odredbama Zakona o autorskim pravima.

Clanak 20.

Autor udZbenika/fakultetskog izdanja ustupa svoj rad Fakultetu za izdavanje, ali zadrZava pravo na
svoje djelo, ukljuCujuci i pravo da pojedine dijelove ustupljenog rada (uz jasnu naznaku) koristi i za
svoja druga autorska djela.

Clanak 21.

Pojmovi koji se u ovom Pravilniku gramaticki rabe u muskom ili Zenskom rodu obuhvacaju na jednak
nacin muskarce i Zene.

Clanak 22.

Ovaj pravilnik stupa na snagu nakon $to ga usvoji Fakultetsko vijece, a potvrdi Veliki kancelar.

Klasa: 003-05/14-01/0001

Ur.broj: 2181-203-01-01-14-0008

Prof. d r‘f‘;c.

Fakultetsko vijeée ( usvojilo je pravilnik na 9. redovitoj sjednici pod to¢kom 8. ; 19. rujna 2014.)
Veliki kancelar je potvrdio pravilnik ; 26. rujna 2014. pod br. 38/2014-VK.




