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Opcenito

Definiranje pojmova

AAI@EduHr je autentikacijska i autorizacijska infrastruktura (AAl) sustava znanosti i visokog
obrazovanja (Edu) u Republici Hrvatskoj (Hr) koja na temelju elektronickog identiteta u
distribuiranim LDAP imenicima daje dozvolu pristupa resursima koje davatelji usluga pruzaju
korisnicima sa maticnih ustanova.

E-identitet ili elektronicki identitet je skup podataka o pojedincu (korisniku) koji se koristi za
potrebe provjere identiteta (autentikacija) i prava pristupa (autorizacija): korisni¢ka oznaka
(hreEduPersonUniquelD), identifikator korisnika u ustanovi (uid), ime i prezime (cn), elektronicka
adresa (mail), brojcani identifikator osobe (JMBG, OIB), zaporka, povezanost s ustanovom
(hreduPersonAffiliation), poStanska adresa, naziv i oznaka maticne ustanove i dr.

Autentikacija: proces kojim se provjerava e-identitet korisnika (korisni¢ko ime i zaporka korisnika
koji se pokusava autenticirati se usporeduju s onima zapisanim u imeniku).

Autorizacija: proces kojim se autenticiranom korisniku dodjeljuje, odnosno oduzima pravo
pristupa resursu (nemaju svi korisnici ista prava pristupa resursima).

Imenik: baza podataka koja sadrzi podatke o korisnicima e-identiteta; uz imenik se veZe imenicka
shema - popis i opis atributa o entitetima koji su evidentirani u imeniku. Aktualni, globalno
prihvaéeni imenicki standard je LDAP.

Korisnik: osoba registrirana (ima otvoreni e-identitet) pri mati¢noj ustanovi (djelatnici, studenti,
vanjski suradnici, gosti).

Maticna ustanova: ustanova koja je vliasnik i odrZava imenik s podacima o korisnicima, te je
odgovorna za njegov sadrzaj.

Administrator imenika: ov/astena osoba koja je na ustanovi zaduzena za aZuriranje imenika
AZuriranje imenika: registracija korisnika, izmjena podataka o korisniku nakon $to dode do
njihove promjene i brisanje korisnika iz imenika koji su izgubili pravo na e-identitet.

Registracija: proces stjecanja e-identiteta tijekom kojeg osoba dokazuje svoj identitet matic¢noj
ustanovi, a podaci se zapisuju u imenik.

Resurs: objekt kojem korisnik Zeli pristupiti; moze biti racunalna mreza, sustav, web sjediste,
aplikacija, ...

Vlasnik resursa (davatelj usluga) je fizicka ili pravna osoba koja posjeduje odredeni resurs koji Zeli
ponuditi korisnicima uz autentikaciju (vlasnik resursa sam odreduje tko i na koji na¢in moze
koristiti njegove resurse, dakle sam autorizira korisnike uporabom AAI@EduHr sustava).

Podrucje primjene procedure za azuriranje imenika

Ova procedura opisuje nacin stjecanja prava na e-identitet, te proces registracije, aZuriranja i
brisanja e-identiteta korisnika u imeniku mati¢ne ustanove;

AAI@EduHr je organizirana kao federacija ustanova c¢lanice (mati¢ne ustanove koje mogu, alii ne
moraju biti i davatelji usluga) i ¢ine Vijece AAI@EduHr koje ima savjetodavnu ulogu. Poslove
koordinacije rada i razvoja sredisnjih usluga obavlja Sveudilisni racunski centar u Zagrebu (SRCE)
&iji rad nadgleda Ministarstvo znanosti, obrazovanja i $porta (MZOS).

Maticna ustanova na koju se odnosi ova procedura je Katolicki bogoslovni fakultet Sveucilista u
Splitu (u daljnjem tekstu KBF u Splitu);

Administrator imenika na KBF-u u Splitu je osoba koja obavlja posao sistem-inZenjera, a imenuje
ga Dekan KBF-a u Splitu;
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1.2.5

Korisnici su svi oni koji su ostvarili pravo na e-identitet, a povezani su sa KBF-om u Splitu bilo kao
djelatnici, studenti, vanjski suradhnici ili gosti.

2. Opce odredbe

2.1.1

2.1.2

2.1.3

2.1.4

2.1.5

2.16

2.1.7

2.1.8

Potpisnik pisanog Zahtjeva za otvaranje e-identiteta ujedno prihvaca sve uvjete koristenja e-
identiteta, te izjavljuje da je upoznat sa svojim pravima i obvezama.

Urucivanje podataka o e-identitetu vrsi administrator imenika osobno svakom korisniku ili u
izvanrednoj situaciji slanjem postom.

Regulacija i produzivanje e-identiteta vrsi se redovito jednom godisnje, tijekom listopada,
odnosno po potrebi.

Na pisani zahtjev korisnika (Obrazac Zahtjev za brisanje e-identiteta) administrator imenika je
duZan obrisati e-identitet iz imenika, pri ¢emu treba upozoriti korisnika na posljedice brisanja e-
identieta iz AAI@EduHr sustava.

Ovlastene osobe kadrovske i studentske sluzbe prosljeduju ovjereni Obrazac izmjene osobnih
podataka administratoru imenika kako bi ovaj mogao azurirati podatke o korisnicima.
Administrator imenika podatke o korisnicima moZe azZurirati i na osnovu drugog sluzbenog
dokumenta koji mu se dostavi iz nadleznih sluzbi (odluke, rjesSenja, potvrde).

KBF u Splitu duzan je poduzeti sve mjere unutar svojih moguénosti i nadleznosti kako bi osigurao
pristup osobnim podacima pohranjenim unutar AAI@EduHr sustava samo ovlastenim osobama;
KBF u Splitu je duzan u slu¢aju sigurnosnog incidenta, a na pisani zahtjev ovlastenog tijela za
pracenje sigurnosnih incidenata suradivati u svrhu otkrivanja stvarnog identiteta pocinitelja
sigurnosnog incidenta.

Ova procedura stupa na snagu danom prihvaéanja od strane Fakultetskog vijeéa i bit ¢e objavljena
na mreznim stranicama KBF-a.

3. Procedura za informacijsko odrzavanje imenika

3.1
3.1.1

3.1.2
3.13

3.14

3.15

3.2
3.2.1

Procedura za djelatnike

Djelatnici mati¢ne ustanove stjecu pravo na e-identitet s pocetkom trajanja radnog odnosa, a
ostvaruju ga podnoSenjem potpisanog Zahtjeva za otvaranje e-identiteta ovjerenog
administratoru imenika;

Administrator imenika stvara e-identitet za djelatnika na temelju podataka iz pisanog zahtjeva;
Administrator imenika aZurira sve promjene podataka o djelatniku koji su mu dostavljeni iz
nadleznih sluzbi KBF-a ili osobno od strane djelatnika koje nastanu za vrijeme radnog odnosa, a
pripadaju skupu obveznih atributa e-identiteta (Ovjereni obrazac Obavijest o promjeni osobnih
podataka, odluke, rjesenja, potvrde ili sl.).

Prestankom radnog odnosa administrator brise e-identitet iz imenika (Ovjereni obrazac Zahtjev
za brisanje e-identiteta, Odluka o prestanku radnog odnosa ili sl.).

Ukoliko bivsi djelatnik nakon prestanka radnog odnosa nastavlja raditi kao vanjski suradnik,
zadrZava e-identitet, a administratoru imenika se prosljeduje informacija o promjeni njegova
statusa.

Procedura za studente

Studenti Preddiplomskog Teolosko-katehetskog, Integriranog Preddiplomskog i diplomsko
filozofsko teoloskog studija, Diplomskog teolosko kathetskog studija koji se prvi put upisuju na
ustanovu, te studenti poslijediplomskih studija dobivaju e-identitet prilikom upisa, pri cemu
ispunjavaju Zahtjev za otvaranje e-identiteta.
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3.2.2 Studenti Diplomskog teolosko katehetskog studija koji su e-identitet dobili prilikom upisa na
Preddiplomski teolosko katehetski studij i nastavljaju studij na Diplomskom teolosko katehetskom
studiju, zadrzavaju e-identitet.

3.2.3 Administrator imenika stvara e-identitet za studente na temelju podataka iz potpisanog zahtjeva.

3.2.4 Administrator imenika aZurira sve promjene podataka o studentima koji nastanu za vrijeme
studiranja, a pripadaju skupu obveznih atributa e-identiteta (Ovjereni obrazac Obavijest o
promjeni osobnih podataka).

3.2.5 Studentska sluzba izvjeS¢éuje administratora imenika o studentima koji su zavrsili studij ili izgubili
status studenta (diplomiranjem, ispisom ili prekidom studija) da administrator moze obrisati
njihov e-identitet iz imenika (Ovjereni obrazac Zahtjev za brisanje e-identiteta, odluka, rjesenje ili
sl.).

3.3 Procedura za vanjske suradnike

3.3.1 Vanjski suradnici maticne ustanove stjeCu pravo na e-identitet s pocetkom trajanja suradnje, a
ostvaruju ga podnosSenjem pisanog zahtjeva ovjerenog od strane kadrovske sluzbe administratoru
imenika (Ovjereni obrazac Zahtjev za otvaranje e-identiteta).

3.3.2 Administrator imenika stvara e-identitet za vanjske suradnike na temelju podataka iz pisanog
zahtjeva.

3.3.3 Administrator imenika aZurira sve promjene podataka o vanjskim suradnicima koji su mu
dostavljeni iz nadleZnih sluzbi KBF-a ili osobno od strane vanjskog suradnika koje nastanu za
vrijeme trajanja suradnje, a pripadaju skupu obveznih atributa e-identiteta (Ovjereni obrazac
Obavijest o promjeni osobnih podataka, odluka, rjesenje ili sl.).

3.3.4 Prestankom suradnje administrator briSe e-identitet iz imenika (Ovjereni obrazac Zahtjev za
brisanje e-identiteta, odluka, rjesenje ili sl.).

3.4 Procedura za goste

3.4.1 Gostima se e-identitet otvara na osobni pismeni Zahtjev za otvaranje e-identiteta koji odobrava
dekan odnosno prodekan i ostaje otvoren do prestanka odobrenja, u pravilu do odlaska s KBF-a;

3.4.2 Nakon prestanka povezanosti gostiju s ustanovom nadlezne sluzbe obavjes¢uju administratora
imenika o odlasku gosta kako bi se obrisao e-identitet;

3.5 Reference

3.5.1 Pravilnik o ustroju Autentikacijske i autorizacijske infrastrukture znanosti i visokog obrazovanja u
Republici Hrvatskoj - AAI@EduHr (lipanj 2008, ver 1.3.1.)

3.5.2  Zakon o zastiti osobnih podataka (Narodne novine br. 103/03., 118/06., 41/08.,130/11., 106/12 —
procisceni tekst).

3.6 Prilog

3.6.1 Obrazac Zahtjev za otvaranje e-identiteta

3.6.2 Obrazac Obavijest o promjeni osobnih podataka

3.6.3 Obrazac Zahtjev za brisanje e-identiteta

U Splitu, 20. lipnja 2013. Dekan Katoli¢ckog bogoslovnog fakulteta
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