Na temelju ¢lanka 15. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN broj 17/2019), te na
temelju Clanka 21. Statuta Katolickoga bogoslovnog fakulteta Sveudiliita u Splitu i &lanka 55.
stavak 7. Statuta Sveu€ilita u Splitu, Fakultetsko vijeée Katoligkoga bogoslovnog fakulteta, na
Desetoj redovitoj sjednici, odrzanoj 5. rujna 2019., donijelo je

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila o radu KnjiZnice Katolitkoga bogoslovnog fakulteta u Splitu
(dalje u tekstu: KnjiZnica) odnosno ureduje se knjiZni¢na djelatnost, ustrojstvo i upravljanje
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Clanak 2.

KnjiZnica obavlja svoju djelatnost pod nazivom ,KnjiZnica Katolickoga bogoslovnog fakulteta
SveudiliSta u Splitu“ kao posebna ustrojbena jedinica.

Sjediste KnjiZznice je u Splitu, Zrinsko-Frankopanska 19.

KnjiZnica ima pe€at okruglog oblika promjera 4 cm, sljedeceg sadrzaja: ,Knji¥nica Katolitkog
bogoslovnog fakuiteta u Splitu®.

Katoli¢ki bogoslovni fakultet Sveucilista u Splitu sluZi se knjiZnicama Centralnog bogoslovnog
sjemenista u Splitu te samostanskom knjiznicom franjevatkog samostana u Makarskoj.

Clanak 3.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost u skladu sa Statutom Fakulteta, Zakonom o knjiZnicama i
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podzakonskim i zakonskim propisima.

Broj radnih mjesta unutar KnjiZnice propisan je Pravilnikom o unutarnjem ustroju Katolickoga
hogoslovnog fakulteta u Splitu i Pravilnikom o ustroju radnih mjesta kao i izmjenama i dopunama
navedenih Pravilnika.

Clanak 4.

KnjiZnica obavlja sljedece djelatnosti:

say e

- prikupljanje, izgradnja i organizacija knjiZni¢nog fonda u skladu sa znanstveno-istraZivadkim i
obrazovnim potrebama Fakulteta;

- formalna i sadrZajna obrada grade;

- izrada kataloga i drugih informacijskih pomagala a u suradnji s voditeljem Racunalne sluzbe
vodi rafuna o dostupnosti i obnovi kataloga na mreZnim stranicama Fakulteta;

- osiguravanje pristupa vlastitim zbirkama, udaljenim i mreZno dostupnim izvorima;

- posudba grade ukljudujuéi meduknjiZzniénu posudbu kao i upuéivanje korisnika u znanstvene
izvore informacija;

- posudba grade studentima;



- u suradnji s Povjerenstvom za knjiZnicu izraduje plan nabave i nabavlja struéne knjige, Sasopise
1 ostale publikacije vezane uz djelatnost Fakulteta;

- izgradnja digitalnih repozitorija za pohranu elektronitkih inagica intelektualne bastine Fakulteta;
- ¢uvanje i predstavljanje informacija nastalih na Fakultetu;

- potpora nastavno-obrazovnoj djelatnosti matiéne ustanove na svim razinama;

- suradnja u okviru Sveudilidta i dirc akademske zajednice;

- suradnja s drugim srodnim hrvatskim i inozemnim kulturnim institucijama;

- Cuvanje, pohrana i zadtita knjizniéne grade;

- vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima;

- revizija knjiZni¢ne grade;

- edukacija korisnika;

- omogucuje struéno usavriavanje knjizniénih djelatnika.

Clanak 5.
KnjiZnica obavlja svoje djelatnosti u suradnji sa Povjerenstvom za knjiznicu.

Povjerenstvo za knjiznicu sudjeluje u obavljanju djelatnosti Knjiznice na sljedeéi nadin:
- prediaZe smjernice politike za nabavu knjiga za KnjiZnicu;

- sudjeluje u izradi Pravilnika o knjiZnici;

- predlaZe mjere za razvoj i unaprjedenje rada KnjiZnice;

- sudjeluje u donogenju prijedloga godidnjeg proraduna za KnjiZnicu;

- predlaze otpis knjizniéne grade;

- poduzima i druge aktivnosti od znacaja za rad KnjiZnice.

Clanak 6.

Radna mjesta unutar Knjiznice su: voditelj knjiznice (1 izvriitelj) i diplomirani knjiZni¢ar (2
izvrsitelja).

Na navedena radna mjesta mogu biti zaposlene osobe koje ispunjavaju uviete sukladno Zakonu o
knjiZnicama 1 knjizni€noj djelatnosti, Pravilnikom o unutarnjem ustroju Katoli¢koga bogoslovnog
fakulteta u Splitu i Pravilnikom o ustroju radnih mjesta kao i izmjenama i dopunama navedenih
Pravilnika

Clanak 7.

Stru¢ni nadzor nad radom KnjiZnice obavlja mati€na KnjiZnica.
Clanak 8.

Katolicki bogoslovni fakultet u Splitu osigurava sredstva za rad KnjiZnice.
Clanak 9.

U slu€aju postojanja ponude za darivanjem knjiga o tome se odmah izvjestava voditelj KnjiZnice.
Voditelj Knjiznice daje struéno misijenje o prihvatu ponude koja mora sadr¥avati popis literature.

Poslovi dobave i primitka darovane literature obavljaju se u okviru knjiZzniénog poslovanja na
Katolickom bogoslovnom fakultetu u Splitu.



Darovi se odnose na domace i strane autore i nakladnike, osobne ostavitine i poklone privatnih
knjiznica.

KnjiZnica ée preuzeti ostaviiine svojih profesora, ali na nadin da ¢e se izdvojiti grada koju
KnjiZnica ve¢ posjeduje. Ostavitine uvjetovane preuzimanjem cjelovite grade (radi otuvanja
grade u cjelini} KnjiZnica ¢e preuzeti samo uz posebnu odluku nadleznih tijela Fakulteta i u
skladu s prostornim i materijalnim moguénostima.

Clanak 10.
Knjiznica moZe primati dotacije i donacije od drugih pravnih i fizi¢kih osoba.

KnjiZznica stvara svoj fond kupnjom, razmjenom i darovima.

Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavljaju :

e

- magistarski radovi i doktorske disertacije obranjene na Fakultetu - 1 primjerak;

- magistarski radovi i doktorske disertacije nastavnika Fakulteta obranjene na drugim ustanovama
- 1 primjerak;

- U jednom primjerku svi radovi autora (knjige i separati &lanaka) profesora;

- djelatnika Fakulteta objavljenih kod drugih nakladnika i u inozemstvu;

- literatura nabavljena za potrebe znanstveno-nastavnih projekata;

- diplomski radovi studenata.

Clanak 11,

KnjiZnica vodi odgovarajuée inventarne knjige u koje obvezno upisuje sve knjige i asopise, kao i
ostali knjizni¢ni fond. Inventarne knjige su osnovni dokument i veza s knjigovodstveno-
ra¢unovodstvenom sluzbom i dokaz materijalne vrijednosti KnjiZnice,

Clanak 12.

IS

Svaka bibliografska jedinica u knjizni¢nom fondu mora biti obiljezena pedatom Knjiznice.
Clanak 13.

Pravo koristenja odnosno posudbe knjiga izvan KnjiZnice imaju pravo, pod uvjetima i na naéin
predviden ovim Pravilnikom: studenti KBF-a u Splitu, nastavnici i zaposlenici KBF-a.

Upisom u knjiznicu izmedu korisnika i KnjiZnice uspostavlja se ugovorni odnos &iji sadrzaj je
reguliran ovim Pravilnikon.

Clanak 14.

Podaci o ¢lanovima KnjiZnice evidentiraju se u bazu &lanova. Podaci o &lanovima su povierljivi i
s njima se postupa sukladno odredbama Opée uredbe o zadtiti osobnih podataka (GDPR).



Clanak 15.
KnjiZni¢na grada koja se ne moZe iznositi iz KnjiZnice Fakulteta je sljedeca:

. referentna grada (rjecnici, enciklopedije, leksikoni, priruénici, atlasi, itd.)

. Casopisi

. stara i rijetka grada

. radovi koji se ocjenjuju (disertacije, magistarski radovi i diplomski radovi)
5. posljednji primjerak knjige pojedinog naslova.
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Clanak 16.

Grada koja se ne posuduje, moze se iznimno iznijeti iz KnjiZnice radi preslikavanja sukladno
Zakonu o autorskom pravu i srodnim pravima, a potrebno ju je vratiti isti dan tjjekom radnog
vremena Knjiznice.

Clanak 17.

Studenti Katoli¢kog bogoslovnog fakulteta u Splitu mogu posudivati gradu putem iskaznice.
Studenti Fakulteta istodobno mogu posuditi najvise 3 (tri) knjige.

Studenti koji provode dio studija na na§em Fakultetu u okviru potprograma Erasmus mogu
posudivati knjige putem iskaznice koja ostaje u KnjiZnici. Prije zavrdetka programa studenti su
duZni voditelju Erasmus programa predogiti potvrdu KnjiZnice o razduZenosti knjiga.

Zaposlenici Katoli¢kog bogoslovnog fakulteta u Splitu posuduju knjige pomoéu iskaznica i mogu
istodobno posuditi najvise 5 knjiga.

Korisnici razli¢itih usluga KBF-a (polaznici programa cjeloZivotnog obrazovanja, struénog
osposobljavanja, seminara itd.) mogu koristiti usluge Knjiznice, pod istim uvjetima kao i studenti
KBF-a.

Vanjski korisnici (studenti i nastavnici s drugih jedinica Splitskog sveugiliita te osobe koje vrse
znanstvena istraZivanja), mogu uz predolenje osobne iskaznice koristiti knjiZnidnu gradu
iskiju¢ivo u prostorijama KnjiZnice.

U iznimnim sluéajevima, kao $to je rad na udZbeniku, knjizi, projektu ili disertaciji, voditelj
KnjiZnica moZe odobriti istodobnu posudbu i veéeg broja knjiga ukoliko to ne ometa
funkcioniranje KnjiZnice.

Na zahtjev korisnika, a sukladno Pravilniku o meduknjiZni¢noj posudbi, KnjiZnica moZe
Korisnici snose postanske i druge trogkove.

Postanske tro¥kove meduknjiZni¢ne posudbe u Republici Hrvatskoj za nastavnike snosi Fakultet
prema financijskim moguénostima.

Sve troSkove meduknjizni¢ne posudbe iz inozemstva korisnici snose sami.
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Knjige posudene meduknjiZni¢nom posudbom se mogu koristiti samo u &itaonici.



Clanak 18.

Korisnici mogu posuditi gradu iz KnjiZnice na rok od 21 dan.

Na pisani zahtjev korisnika, rok za posudbu se moze produZiti za jo3 15 dana.

Na pisani zahtjev KnjiZnice, svi korisnici duZni su vratiti knjigu u roku od 5 dana od dana kada je
pisani zahtjev upucen.

Rok paveden u stavku 1. ovog &lanka ne odnosi se na zaposlenike Katolic¢kog bogoslovnog
fakulteta u Splitu. Navedeni zaposlenici mogu posuditi knjige iz Knjiznice na rok od 3 mjeseca.
Na njihov pisani zahtjev, rok za posudbu se moZe produZiti za jo¥ 3 mjeseca.

Korisnik koji prekora¢i rok za posudbu, nema pravo na posudivanje knjiga, sve dok ne vrati
knjigu za koju je istekao rok za posudbu.

Clanak 19,

Korisnici su duzni posudivati gradu na nadin predviden ovim Pravilnikom i vratiti iste u
navedenom roku za posudbu i u istom stanju u kojem su posudene.
Za sva ostecenja knjiZnog fonda nastala tijekom koristenja, odgovornost snosi korisnik i to na
nadin da:
- u cijelosti snosi troskove o¥tecenja grade, a koje trogkove odreduje Voditelj knjiZnice sukladno
sluZbenoj procjeni protuvrijednosti grade;
- u cijelosti snosi tro$kove gubitka grade, a koje troskove odreduje Voditelj knjiznice sukladno
sluZbenoj procjeni protuvrijednosti grade.
Voditelj knjiZnice sukladno procjeni u odredenim okolnostima moze zahtijevati nabavku o3teéenc
ili izgubljene grade (isti primjerak} umjesto snoSenja troskova gubitka ili ostecenja iste.

Clanak 20,

Za gradu koja nije vracena od stranc korisnika, u rokovima iz &lanka 19. ovog Pravilnika,
KnjiZnica ima pravo naplatiti zakasninu.

Korisniku koji posudenu gradu ne vrati u propisanom roku, KnjiZnica, putem elektroni¢ke poste
Salje opomenu na povrat.

Propisana zakasnina kao i ostale usluge u radu Knjiznice, napladuju se sukladno Cjeniku koji je
objavljen kao Prilog ovog pravilnika.

Clanak 21.
Radno vrijeme knjiZnice 8 do 16 sati.
Clanak 22.

Djelatnici Knjiznice ée omoguéiti korisnicima fotokopiranje grade, koju se moze fotokopirati,
Cuvajuci prava autora i nakladnika.

Usluga fotokopiranja naplacuje se sukladno Cjeniku koji je objavljen kao Prilog ovog pravilnika,



Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi Katolickoga
bogoslovnog fakulteta u Splitu.

Clanak 24.

Ovaj Pravilnik ¢e biti objavljen i na mreZnim stranicama Katoligkoga bogoslovnog fakulteta u
Splitu.

o dt. sc. Alojzije Condié

Prilog:
Cjenik KnjiZnice KBF-a u Splitu:

- Zakasnina: 1 kn po danu za svaku posudenu knjigu
- Fotokopiranje: A4 - 20 lipa; A3 - 30 lipa.

KLASA:003-05/19-01/0001
URBROY: 2181-203-01-01-19-0010
Split, 10. ryjna 2019. god.

Fakultetsko vije¢e usvojilo je Pravilnik 5. rujna 2019. god. na X. redovitoj sjednici Fakultetskog
vijeta. Veliki kancelar je potvrdio pravilnik, 16. rujna pod br. 31/ 2019 -VK.




