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Klasa: 011-04/12-02/01-0002
Ur. broj: 2181-203-03-05-12-0003

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava i druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Fakulteta.

S obzirom na vrijednost nabave razlikujemo:
- nabavu bagatelne vrijednosti
- nabavu male vrijednosti ¢ija je procijenjena vrijednost manja od europskih pragova.
- nabavu velike vrijednosti ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od europskih
pragova.’

Postupak nabave roba, radova i usluga bagatelne vrijednosti reguliran je Naputkom dekana od
01.03.2012. kI: 432-01/12-01/01, ur. broj: 2181-203-01-01-12-0002, a nabava male i velike
vrijednosti reguliran je Zakonom o javnoj nabavi (NN 90/11) te ostalim zakonskim propisima
iz podrudja javne nabave.

Dekan Fakulteta pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Fakultet. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu
predioZiti svi zaposlenici Fakulteta.

Dekan ili ovlaStena osoba duZna je prije bilo kakvog pokretanja postupka stvaranja ugovornih
obveza provjeriti da li je predloZena ugovorna obveza u skladu s vaZeéim planom nabave koji
se donosi u okviru planiranih financijskih sredstava. Plan nabave na nivou Fakulteta donosi se
poletkom poslovne (kalendarske) godine i odobrava ga Dekan.

Ukoliko Dekan ili ovlastena osoba ustanovi kako predioZena ugovorna obveza nije u skladu s
vaZeéim planom nabave istu predloZenu obvezu Dekan mora odbaciti ili moze predloziti
fakultetskom vijeéu rebalans plana nabave za tekuéu godinu.

Ukoliko je pak predloZena ugovorna obveza u skladu s planom nabave, te postoji opravdana
potreba za nabavom te robe/usluge/radova, Dekan donosi odluku o pokretanju nabave
odnosno ugovaranju ugovorne obveze. Dekan bira najpovoljnijeg ponuditelja i s njim sklapa
UZOVOL.

! Vrijednosti europskih pragova propisuje Vlada Republike Hrvatske Uredbom o objavama javne nabave.
Danom pristupania Republike Hrvatske Europskoj uniji primjenjuju se vrijednosti europskih pragova koje
Europska komisija objavijuje u SluZbenom listu Europske unije.
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Kada postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave male ili velike
vrijednosti u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11) veé se
radi o bagatelnoj nabavi, tada se stvaranje ugovornih obveza provodi na sljedeéi nadin:

[. STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

R.B | AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
Zaposlenici
svih katedri,
studentske
sluzbe i
Prijedlog za nabavu struénih Ponuda, narudzbenica,
1| robefusiuga/radove sluzbi nacrt ugovora Tijekom godine
Rukovoditelj
Provjera opravdanosti | fin. raf.
zahtjeva i provjera sluzbe u Odmah po zaprimanju
uskladenosti s planom | dogovoru s ponude/narudibenice/nac
2 i nabave Dekanom rta ugovora
ako je pozitivan
Cdobrenje ili odgovor zakljufuje se tjedan dana od zaprimanija
3 | odbijanje zahtjeva Dekan ugovor/narudibenica zahtjeva
Najkasnije 30 dana od
Sklapanje odobrenja rukovoditelja
4 | ugovora/narudibe Dekan Ugovor/NarudZbenica | fin. ra&. sluzbe
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Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku Javne nabave, znadi nabava veca
od 70.000,00 kn bez PDV-a, tada se stvaranje obveza provodi po sljedeéoj proceduri:

I. STVARANIA UGOVORNIH OBVEZA ZA KOIE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
R.B
AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Prijedlog s opisom
potrebne
Prijedlog za pokretanje | Dekan ili ovlaiteni opreme/usluga/radov
1 | postupka javne nabave | prodekan a i okvirnom cijenom Tijekom godine
Ukotiko je sve
Rukovaditelj fin. sukladno, traZi se
Provjera uskladenostis | rad. slufbe u odobrenje za 7 dana od
planom nabave i dogovoru s pokretanje postupka zaprimanja pisanog
2 | financijskim planom Dekanom javne nabave prijedioga
najvise 30 dana od
Priprema tehnicke i zaprimanja
natjedajne prijedloga za
dokumentacije pokretanje
sukladno Zakonu o Tehnicka i natjecajna postupka javne
3 | javnoj nabavi Vanjski strucnjak dokumentacija nabave
Pokretanje postupka Objava natjecaja u EO
4 | javne nabave Dekan IN Tijekom godine

U Splitu, 01.10.2012.
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