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Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju 1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 111/18), dekan donosi

Proceduru zaprimanja i pla¢anja racuna na Katolickom bogoslovnom
fakultetu u Splitu

Ovim aktom propisuju se procedura zaprimanja i provjere racuna te placanja istih na
Katolickom bogoslovnom fakultetu u Splitu, a u svrhu da se sve poslovne promjene
evidentiraju pravovremeno i to¢no.

Postupak zaprimanja, provjere i pla¢anja izvodi se na sljede¢i nacin:

Zrinsko-Frankopanska 19, HR

e-mail: office@kbf-sthr © www.kbf umst. hr

MB: 1465643

OIB: 36149548625

- POPRATNI
R.B OPIS AKTIVNOSTI ZADUZENIJE ROK DOKUMENTI
Voditelj
1 | Racduni se zaprimaju u racunovodstvu raCunovodstva | istoga dana
2 | Provjera racuna
Voditelj fin. rac.
sluzbe s
osobom koja je
inicirala
narudzbu
(ukoliko se ne
radi o
Provjerava se materijalna ispravnost- redovnim narudzbenica/
ovjera da je isporucen racun u skladu s | rezZijskom otpremnica/
narudzbnicom/otpremnicom/ugovorom | troskovima) istog dana ugovor
Voditelj
racunovodstva
svojim
potpisom
Provjerava se da li je racun formalno i garantira
racunski ispravan te da li potpuno i matematicku dva dana od
istinito odraZzava nastali poslovni provjeru i primitka
dogadaj ispravnost racuna
Odobravanje rac¢una za unos u poslovne | Dekan ili dva dana od
knjige i pla¢anje te potvrda da je usluga | ovlasteni primitka
3 | izvrSena prodekan racuna
21001 SPLIT, p. p. 329 Tel.: +385 21 308 300 Fax.: +38521 386 144
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U pravilu
odmah po
Voditelj Dekanovom
4 | Pla¢anje racuna racunovodstva | odobrenju racun
do 10.tog u
mjesecu za
Voditelj fin. ra¢. | prethodni
5 | Kontiranje rac¢una sluzbe mjesec racun
do 10.tog u
mjesecu za kontni plan
Voditelj fin. ra¢. | prethodni proracunskog
6 | Knjizenje racuna sluzbe mjesec racunovodstva
dan nakon
Voditelj fin. ra¢. | provedenog
7 | Odlaganje racuna sluzbe plac¢anja
odmah nakon
knjizenja
Voditelj fin. ra€. | raunau
8 | Unos u pomoéne poslovne knjige sluzbe glavnoj knjizi racun
U Splitu, 05.06.2020. Dekan
Prof.dr.sc. Mladen Parlov
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UNIVERSITAS STUDIORUM SPALATENSIS

KATOLICKI BOGOSLOVNI FAKULTET

FACULTAS THEOLOGIAE CATHOLICAE

Zrinsko-Frankopanska 19, HR - 21001 SPLIT, p. p. 329
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